Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: 0W51 323 za zaposlovanje
Delodajalec: MSO: 5966809000 sifra SKD: 86.7100 Bolnisni¢na zdravstvena
dejavnost

KIRURSKI SANATORIJ ROZNA DOLINA d.o.o.
Rozna dolina, cesta IV 45
1000 LJUBLJANA

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 2400 LJUBLJANA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: ZDRAVSTVENI ADMINISTRATIVNI SODELAVEC V (lll) - SKRBNIK ARHIVA -
M/Z

Podroben opis delovnega mesta: - DNEVNO PRIPRAVLJENI IN POSPRAVLJENI POPISI ZA AMBULANTE,

- DNEVNO VLOZENI 1ZVIDI IN NAPOTNICE,

- SKRB ZA ORGANIZACIJO ARHIVA,

- SKRB ZA UREJENOST POPISOV PO STANDARDIH,

- ISKANJE IN VLAGANJE POPISOV PO NAVODILIH,

- FOTOKOPIRANJE OBRAZCEV,

- POSREDOVANJE INFORMACIJ V OKVIRU PRISTOJNOSTI IN VAROVANJE PODATKOV TER PACIENTOVIH
PRAVIC,

- DRUGA DELA IN NALOGE PO NAVODILIH NADREJENIH,

- PRERAZPOREDITEV NA DRUGA DELOVNA MESTA GLEDE NA POTREBE DELODAJALCA V OKVIRU
ADMINISTRACIJE.

Izobrazba po Klasius: 150 srednja strokovna, srednja sploSna, 0910 Zdravstvo, podrobneje
neopredeljeno

Alternativna izobrazba: _

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo€en ¢as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkus$nje: _ne Poskusno delo: _ne
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _SL - slovenski jezik razumevanje-zelo dobro govorjenje-zelo dobro pisanje-zelo dobro

Zahtevana ra¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - oshovno
2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZznosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _Gre za srednje fizicno delo, ki
zahteva natanénost in sistemati€ne sposobnosti.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 30 dni.
Nadin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po e-posti
Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: LJUBICA STOJMENOVIC, 01 477 94 10, ljubica.stojmenovic@ksrd.si

Kontakt delodajalca za BO: LJUBICA STOJMENOVIC, 01 477 94 10, ljubica.stojmenovic@ksrd.si

Posredovanje ZRSZ: _napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda

Urnik dela: dopoldan

Druga sporocila, opombe:
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Datum sprejema prijave: 14.4.2023 Datum objave v prostorih zavoda: 17.4.2023
Rok za prijavo kandidatov: 17.5.2023
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